
Einreichung eines „miscellaneous“-Beitrags (kein Originalbeitrag, keine 

Übersichtsarbeit) 

Das einzureichende Dokument muss ein Word-Dokument sein. Überprüfen Sie bitte vor der 

Einreichung, ob Sie die Manuskriptrichtlinien eingehalten haben. Dies müssen Sie später 

bestätigen! 

Aufsuchen der Seite:  

Beim 1. Nutzen der Seite: Create An Account  den Anweisungen folgen – Autorendaten hinterlegen 

 

 

 

Achtung: Erst das detaillierte Feld (blauer Pfeil) ausfüllen!  



Beim wiederholten Nutzen der Seite: E-Mail-Adresse, die beim Anlegen des Accounts hinterlegt 

wurde + Passwort   Log In 

Author-Center auswählen 

 

Start new submission 

 

 

 

 

 

 



Begin submission 

 

Step 1: Type, Title & Abstract 

Aus den möglichen Rubriken „miscellaneous“ auswählen. Dann Titel des Manuskriptes eingeben. 

 

 

Unter der Titeleingabe ist ein Drop-Down-Menü, wo die Rubrik des Artikels ausgewählt werden kann: 

z. B. „Das Stichwort“ oder „Erfahrungsbericht“ 

Darunter gibt es noch ein Pflichtfeld für die Eingabe des englischen Titels. 



 

 

 

 

Die Box „Copyright Agreement“ muss angeklickt werden, sonst kann nicht fortgefahren werden. 

Dann: „Save & Continue“ 



Step 2: File Upload 

Auf der nächsten Seite kann das Dokument hochgeladen werden. Auf jeden Fall handelt es sich um 

„File 1“ – Main Document. Es können auch weitere Dokumente, z. B. Tabellen, Bilder, Grafiken 

hochgeladen werden. Dazu muss in den jeweiligen Zeilen (File 2, File 3 … unter „Choose File 

Designation“ die Art des Dokumentes ausgewählt werden (z. B. Table, Figure …).  

 

 

 

 Erfolgreich hochgeladene Dateien erscheinen so: 

 

Nachdem die entsprechende(n) Datei(en) ausgewählt wurden, auf „Upload Selected Files“ klicken 



Mehrere hochgeladene Dateien, können hier in eine Ordnung gebracht werden (meist ist das nicht 

nötig) 

 

 

Ganz wichtig: „Autorenrichtlinien berücksichtigt“ anklicken, dann „Save & Continue 

 

 

 

 

 

 



Step 3: Authors & Institutions 

I.d.R. ist der einreichende Autor auch Korrespondenzautor. Co-Autoren können unter „Add Author“ 

eingegeben werden. Sollte der Co-Autor bereits in ScholarOne eingereicht haben, kann er über seine 

Mail-Adresse gesucht werden. Im „Drag“- Menü kann die Reihenfolge der Autoren festgelegt 

werden.  

Es muss bestätigt werden, dass alle Autoren die Verantwortung für das eingereichte Dokument 

akzeptieren. Dann „Save & Continue“ 

 

Step 4: Review & Submit  

Alle in den Schritten zuvor eingegebenen Daten werden angezeigt. Diese müssen überprüft und 

können notfalls editiert werden.  

 Zuletzt muss die Proof-Datei geöffnet werden, um zu überprüfen, ob die hochgeladenen 

Dokumente richtig angezeigt werden. Dann erfolgt die Einreichung über „Submit“! 

 



Letzte Frage: „Are you sure?” Yes!!! 

 

Geschafft 😊 

  


